MERKEZEFENDi KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA . . .. .
SIRA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO | HizMETIN ADI (EN GEG SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan | -Dilekge ,
1- | Tecaviizlerin Vali ve | -Kira kontrati, 15 GUN
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin
orneqgi,
Lokal (ickisiz/igkili) | 2| okal olarak acilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira)
2 | lzinBelgesi kontratinin érnegi, 21 GUN

dizenlenmesi

3- Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen
yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin ornegi,
mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onay!




ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin ornegi, ig
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigdina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Bayindirhk ve Iskan Muidurliklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

Tuketici 1_Fatura’
Sorunlari 2-Satis Fisi 2 AY
Ba§vurusu 3-Garanti Be|965|,
4-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Dilekge
Ticari Amagla internet 2-Isyeri A?ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
Toplu Kullanim onayli bir 6rnegi 15 GUN
Saglayici izin Belgesi 3-Vergi Levhasi
4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus cliizdan fotokopisi,
5-Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6-TIB onayli filtre programi.
insan Haklari .
30 GUN

ihlalleri Basvurusu

1-Dilekge.




Kamu Gorevlileri

6 . 1-Dilek 15 GUN
Etik Davranis ilkeleri |~ c°
4483 Sayili
Memurlar ve Diger Sikayet Dilekgesi (Dilekgede Bulunmasi Gereken Hususlar 30+15 GUN
+
7 | Kamu Gorevlilerinin | Sikayetcinin Adi Soyadi, Adresi ve Telefon Numarasi, Sikayet
Yargilanmasi Edilen Memurun Adi Soyadi ve Calistigi Kurum)
Hakkinda Karar
L 1-itiraz Dilekgesi
Disiplin C .
8 it,ISIP |in| elzaélna 2-Disiplin Cezasi Karari 30 GUN
raz lylemiern 3-Disiplin Cezasi Karar Tebellugu
Muhtag Erbas ve Er 7 GUN
Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisinin 1-Form (muhtar onayli),
9 Saglanmas| 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
(Muhtaglik Karari) 3-Niifus Clizdani Fotokopisi.
1-Dilekge
10 | Yurtdisi Bakim 2-Form(Muhtar Onayl) 30 DAKIKA
Belgesi
4982 Sayil Bilgi 1-Dilekge
11 | Edinme Kanunu ile | 2-Basvuru Sahibi Ttizel Kisi Ise Tiizel Kiginin Unvani, Adresi ve| 15 GJN

istenen Belgeler

Yetkili Kisinin imzasi ve Yetkili Olduguna Dair Dilekge




Muhtar izin

12" | Miracaatiar imzali, Miihiirlti izin Talep Dilekgesi 1 Saat
Yipranmis,
Kaybolmus veya 1-Muhtarlik Mihrinidn yiprandidi, kayboldugu veya galindigini
131 calinmis Miihir bildiren dilekge LAY
Mduracaati 2-Dekont ve Eski Berat
14 | 3701 Sayih Kanuna | Dilekge. 30 GUN
Gore Dilekge Hakki
15 | 634 Sayili Kat 1- Basvuru Dilekgesi 15 GUN
Mulkiyeti Kanunu 2- Yonetim Yetki Belgesi, Kat Maliki ise tapu kayit drnegi
Geregince Kapicl 3- Tahliyesi istenilen kimsenin iginin son verildigine
Dairesinin Tahliye yoneticiye/yénetim kuruluna yetki verildigine dair kat
islemi malikleri kurulu karari
4- s akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye
gonderilen 15 gunluk tahliye suresinin verildigini gosteren
Tebligat Belgesi
5- Isine son verilen kimsenin galistigi slreye ait aylik
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi
6- Sozlesme




16

2860 Sayili Yardim
Toplama Kanunu
Geregince Yardim

Toplama Talebi

Basvuru Dilekgesi

Dilekgede yardimin hangi amacla ve ne miktarda yardim
toplanacagi, yardim toplama faailiyetinin surdurebilecegi
il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangisinin
uygulanacagi, kag kisi ¢alistirilacagi, yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktari belirtilir.

Kesif 6zeti, rapor benzeri bilgi ve belgeler

Yardim toplamada gorev alacaklarin agik kimlikleri ve
adresleri

2 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Yeliz EROGLU isim : Abdullah DEMIR

Unvan ‘Yazi isleri MudurQ Unvan : Kaymakam

Adres ‘Merkezefendi Kaymakamhgi Adres : Merkezefendi Kaymakamligi
Tel :0 258 261 81 01 Tel : 0258 2618101

Faks :0 258 261 81 03 Faks : 0258 261 81 03

E-Posta :yeliz.eroglu@icisleri.gov.tr E-Posta : abdullah.demir@icisleri.gov.tr




